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BAB I MENYUSUN PROSEDUR 
 

Kompetensi Inti 

KI 1: Menghayati dan mengamalkan ajaran agama yang dianutnya. 

KI 2: Menghayati dan mengamalkan perilaku jujur, disiplin, tanggung jawab, peduli (gotong royong, kerja 

sama, toleran, damai), santun, responsif dan proaktif dan menunjukkan sikap sebagai bagian dari 

solusi atas berbagai permasalahan 

dalam berinteraksi secara efektif dengan lingkungan sosial dan alam serta dalam menempatkan diri 

sebagai cerminan bangsa dalam pergaulan dunia. 

KI 3: Memahami, menerapkan, menganalisis pengetahuan faktual, konseptual, prosedural berdasarkan rasa 

ingin tahunya tentang ilmu pengetahuan, teknologi, seni, budaya, dan humaniora dengan wawasan 

kemanusiaan, kebangsaan, kenegaraan, dan peradaban terkait penyebab fenomena dan kejadian, serta 

menerapkan pengetahuan prosedural pada bidang kajian yang spesifik sesuai dengan bakat dan 

minatnya untuk memecahkan masalah. 

KI 4: Mengolah, menalar, dan menyaji dalam ranah konkret dan ranah abstrak terkait dengan pengembangan 

dari yang dipelajarinya di sekolah secara mandiri, dan mampu menggunakan metode sesuai kaidah 

keilmuan. 

 

Kompetensi Dasar 

3.1 Mengonstruksi informasi berupa 

pernyataan-pernyataan umum dan 

tahapan-tahapan dalam teks 

prosedur. 

3.2 Menganalisis struktur dan 

kebahasaan teks prosedur. 

4.1 Merancang pernyataan umum dan tahapan-

tahapan dalam teks prosedur dengan organisasi 

yang tepat secara lisan dan tulis. 

4.2 Mengembangkan teks prosedur dengan 

memperhatikan hasil analisis terhadap isi, struktur, 

dankebahasaan. 
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A. PENGERTIAN TEKS PROSEDUR 

Teks Prosedur  adalah teks yang berisi cara, tujuan untuk membuat atau melakukan sesuatu hal 

dengan langkah demi langkah yang tepat secara berurutan sehingga menghassilkan suatu tujuan 

yang diinginkan. 

 

B. TUJUAN TEKS PROSEDUR 

Tujuan penulisan Teks Prosedur adalah untuk menunjukan atau menjelaskan bagaimana mengerjakan 

sesuatu dengan langkah-langkah yang urutt dan memudahkan pembaca maupun pendengar agar dapat 

mengikuti langkah atau perintah dari isi teks yang tujuan akhirnya bisa sesuai keinginan pembaca maupun 

pendengar. 

 

C. MACAM – MACAM TEKS PROSEDUR 

Dibawah ini merupakan macam jenis teks prosedur, ada tiga (3) jenis teks prosedur, diantaranya: 

1. Teks Prosedur Sederhana 

merupakan suatu prosedur yang bisa di lakukan hanya dengan dua hingga tiga aksi / langkah 

saja.  Contohnya : cara menggunakan kipas angina 

2. Teks prosedur Kompleks 

merupakan prosedur yang didalamnya itu terdapat aksi / langkah-langkah yang banyak atau bisa 

dibilang cukup rumit. Contohnya : Misalnya, prosedur pengurusan KTP. 

3. Teks Prosedur Protokol 

merupakan prosedur yang aksi atau tata cara atau juga  langkah-langkahnya tidak terlalu rumit 

sehingga mudah untuk dipahami. 

 

 

D. CIRI-CIRI TEKS PROSEDUR 

1. Berisikan langkah-langkah 

2. Disusun secara informatif 

3. Dijelaskan secara mendetail 

4. Bersifat objektif 

5. Langkah berkelanjutan dengan penjelasan 

6. Menggunakan syarat/pilihan 

7. Bersifat universal 

8. Bersifat aktual dan akurat 

9. Bersifat logis 

 

E. STRUKTUR TEKS PROSEDUR 

Dibawah ini struktur yang ada didalam teks prosedur, diantaranya sebagai berikut : 

 Judul 

Judul pada teks prosedur ini diartikan ialah sebagai suatu aktivitas atau kegiatan yang akan di 

buat atau dilakukan. 

 Kalimat Pengantar 

Kalimat pengantar disini diartikan, ialah sebagai pernyataan pembuka didalam menyampaikan 

tujuan penulisan. 

 Bahan Dan Peralatan 

Bahan serta peralatan diartikan ialah sebagai rincian bahan serta juga peralatan yang digunakan 

selama proses produksi atau pada aktivitas yang dilakukan. 

 Tahapan Proses Di Tulis Secara Berurutan 

Merupakan tahapan atau tata cara atau proses yang harus dilakukan sesuai teks prosedur. Yang 

tentu tahapan ini harus dilakukan dengan secara berurutan dari awal hingga akhir, artinya tidak 

boleh ada 1 yang terlupa atau juga tertukar. 

 

 

 

2 



F. KAIDAH KEBAHASAAN TEKS PROSEDUR 

Seperti teks lainnya teks prosedur juga memiliki ciri kaidah kebahasaan sendiri sebagai berikut. 

 Konjungsi temporal, Pada teks prosedur akan banyak sekali dijumpai kata konjungsi temporal 

atau kata penghubung yang menyatakan waktu kegiatan yang hadir dan berisifat kronologis 

seperti selanjutnya, berikutnya, kemudian, lalu, dan setelah itu. 

 Kata kerja imperatif atau kata perintah, dalam teks ini juga akan banyak dijumpai perintah-

perintah dan larangan yang harus ditaati dalam pelaksanaan teks prosedur. 

 Verba material dan tingkah laku, verba material merupakan sesuatu yang mangacu pada 

tindakan fisik seperti potong ikan, haluskan bumbu dan lain-lain. Sedangkan verba tingkah laku 

merupakan tindakan yang dilakukan dengan ungkapan. 

 Partisipan manusia, merupakan semua manusia yang ikut serta dalam teks prosedur tersebut. 

 Terdapat bilangan sebagai penanda urutan. 

 Terdapat kalimat introgatif atau kalimat yang berisikan pertanyaan. 

 Terdapat kalimat deklaratif atau kalimat yang berisikan pernyataan. 

 

Contoh Teks Prosedur 

 

1. Teks Prosedur 1 : Cara Membuat Telur Ceplok 

Telur ceplok atau telur mata sapi adalah makanan favorit banyak orang. Disebut telur mata sapi 

karena bentuknya seperti mata dengan kuning telurnya masih utuh di tengah. Beginilah cara 

sederhana membuat telur ceplok sendiri di rumah: 

 

Alat dan Bahan: 

1. Telur 

2. Minyak 

3. Penggorengan 

 

Cara kerja: 

1. Panaskan minyak dalam penggorengan 

2. Pecahkan telur di atas penggorengan dan beri sedikit garam 

3. Balik telur hingga kedua sisi matang, dan siap dihidangkan 

 

2. Teks Prosedur 2 : Cara Membuat Nasi Goreng Kepepet 

Di bawah ini merupakan cara untuk membuat nasi goreng kepepet. Sesuai dengan namanya Nasi 

Goreng Kepepet yang berarti nasi goreng yang di buat pada keadaan kepepet serta bahan 

seadanya. Untuk kalian yang ingin mencoba membuat nasi goreng ini kalian bisa siapkan bahan-

bahan dan ikuti langkah-langkah sebagai berikut. 

 

Bahan-bahan: 

1. Sepiring nasi 

2. 2 siung bawang merah, 1 siung bawang putih, daun bawang (onclang), tomat, cabai rawit, 

bawang goreng, telur ayam. 

3. Kecap manis, 1 sendok teh garam, kaldu bubuk 

 

Langkah-langkah membuat: 

1. Iris tomat, cabe rawit, bawang merah, bawang putih, dan daun bawang. 

2. Tumis bawang merah dan putih hingga harum lalu masukan irisan daun bawang. 

3. Lalu masukan nasi serta irisan tomat. 

4. Lalu masukan telur, kaldu bubuk, kecap manis serta garam secukupnya. Aduk hingga 

merata. 

5. Setelah merata dan kecap kering, nasi goreng kepepet siap disajikan. 
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LATIHAN DAN TUGAS 

 

LATIHAN I ( Di Kumpulkan Pada Tanggal :…………………………..2020 ) 

A. Buatlah Makalah Tentang Teks Prosedur. 

Catatan : Kriteria Penulisan 

1. Menggunakan Huruf “ Times New Roman” Ukuran 12 

2. Terdiri dari 3 BAB (BAB I - PENDAHULUAN, BAB II - PEMBAHASAN, BAB III -PENUTUP) 

3. Terdapat “Cover, Kata pengantar, Daftar Isi, dan Daftar Pustaka” Referensi ( www.google.com ) 

4. Jika materi makalah di ambil dari Internet, cantumkan alamat web yang di buka. 

5. Tugas dikumpulkan pada Wali Kelas.  

 

B. Jawablah pertanyaan berikut dengan benar! 

1. Apa yang dimaksud dengan Teks Prosedur 

2. Mengapa dalam merencanakan sesuatu atau membuat sesuatu harus dilandaskan pada Prosedur 

yang ada? Misalnya Seorang Ibu Membuat Kue, Harus Mengikuti Apa yang di Jelaskan. 

3. Apa tujuan dari teks Prosedur? 

 

LATIHAN II ( Di Kumpulkan Pada Tanggal :……………………….2020 ) 

A. Sebutkan dan Jelaskan Minimal 2 Contoh Teks Prosedural. 

( dibuat dalam bentuk penjelasan singkat, di tulis di buku Tugas ) 

Catatan : Kriteria Penulisan 

1. Referensi ( www.google.com ) 

2. Jika materi di ambil dari Internet, cantumkan alamat web yang di buka. 

3. Tugas dikumpulkan pada Wali Kelas.  

 

B. Jawablah pertanyaan berikut dengan benar! 

1. Jelaskan apa yang mendasari sehingga Teks Prosedur sangat di perlukan dalam melakukan 

sesuatu? 

2. Jelaskan bagaimana “Kaidah Kebahasaan Teks Prosedur” ? 

3. Sebutkan struktur teks Prosedur ! 

 

 

“ Silahkan Menggunakan Layanan Internet untuk Menambah referensi” 

 

“Jika Ada yang perlu ditanyakan Bisa Konsultasi 

Melalui WhatsApp  0853-9684-2864” 
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